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BÜROKULTUR HEUTE –  
Methodik & Organisation 
Silke Heep-Rheinganz 
Stahleckstraße 42 
55422 Bacharach-Neurath 
 
 
(Fax-Nummer: 06743 947085 / E-Mail: info@buerokultur-heute.de) 
 
 
Anmeldung zum Seminar „E-Mail- und Informationsmanagement von heute“ am 
15.11.2017 
 
 

Nachname: 
 

 

Vorname: 
 

 

Firma: 
 

 

Straße: 
 

 

PLZ, Ort: 
 

 

Telefon: 
 

 

E-Mail: 
 

 

 
 
Ich akzeptiere die nachfolgenden Anmelde- und Zahlungsbedingungen und melde mich 
verbindlich an: 
 
 

Datum: Unterschrift: 

 
 
Anmeldung 
Die Anmeldung ist schriftlich bis zur genannten Anmeldefrist vorzunehmen. Sowohl Anmeldungen als 
auch Anmeldebestätigungen können per Brief, Telefax oder per E-Mail zugesandt werden. 
Anmeldungen werden in der Reihenfolge ihres postalischen Eingangs bei Bürokultur heute – Methodik 
& Organisation berücksichtigt. Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie von mir die schriftliche 
Anmeldebestätigung zusammen mit der Rechnung für die Seminargebühr. Mit Zugang der Anmelde-
bestätigung, spätestens jedoch mit Zugang der Rechnung kommt der Vertrag zustande.  
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Sind keine freien Plätze mehr vorhanden, werde ich Sie unverzüglich darüber informiert. Nach 
erfolgtem Seminarbesuch erhalten Sie eine Teilnahmebescheinigung.  
 
Rücktritt   
Sollten Sie nicht am Seminar teilnehmen können, entstehen Ihnen bei der Stornierung bis 4 Wochen 
vor Seminarbeginn keine Kosten. Bei einer Stornierung zwischen 4 Wochen und 1 Woche vor 
Seminarbeginn werden 50 % der Seminargebühr berechnet. Bei einer Stornierung in der letzten 
Woche vor Seminarbeginn wird die gesamte Seminargebühr fällig. Sie haben die Möglichkeit, einen 
Ersatzteilnehmer zu benennen. Stornierungen müssen schriftlich erfolgen; für die Rechtzeitigkeit 
kommt es auf den Eingang der Stornierung bei Bürokultur heute – Methodik & Organisation an. Der 
Tag des Seminars wird bei der Berechnung der Rechtzeitigkeit der Stornierung nicht mitgerechnet. 
 
Seminargebühr 
Die Seminargebühr beinhaltet das Seminarentgelt, die Seminarunterlagen sowie die Verpflegung. Eine 
Unterkunft ist in der Seminargebühr nicht enthalten. Werden nur Teile des Seminars besucht, besteht 
kein Anspruch – auch nicht teilweise – auf Rückerstattung der Seminargebühr.  
Die Seminargebühr versteht sich inklusive der zurzeit geltenden Mehrwertsteuer von 19 % und wird 
auf der Rechnung ausgewiesen. 
 
Absage und Änderungen   
Bürokultur heute – Methodik & Organisation hat das Recht, insbesondere bei nicht ausreichenden 
Anmeldungen, die Veranstaltung abzusagen. Bereits gezahlte Entgelte werden in diesem Falle an Sie 
erstattet. Nachholtermine können anberaumt werden. Ersatz- und Folgekosten der Teilnehmer wegen 
Ausfall von Veranstaltungen oder Verschiebung sind ausgeschlossen. 
 
Haftung   
Eine Haftung für Schäden wird nicht übernommen. Die Teilnahme am Seminar erfolgt auf eigene 
Gefahr. Auf die Geltendmachung möglicher Schadensersatzansprüche wird seitens der Teil-
nehmenden verzichtet.  
 
Datenspeicherung  
Durch die Anmeldung erklärt sich der Teilnehmer mit der Be- und Verarbeitung der personen-
bezogenen Daten für Zwecke der Veranstaltungsabwicklung einverstanden.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 


